VADEMECUM

Rapporti tra medice ¢ paziente

In occasione della prima visita al paziente il medico deve:

LY 7

¢ Informarle sui diritti e obblight derivanti dal trattamentc dex dat1 personali e

sensibili di cwi al Dlgs 196/03;

« Sottoporre alla firma il module di consense (1)

In Tuogo della sotioscrizione del modulo di consenso, il medico pud trascrivere,
una volta ottenuto 1l consenso orale, sulla tessers sanitaria ’avvenutc consenso zai sensi

dell’art. 81, 2° comma del D.Lgs 196/03.

Nell'ipotesi in cui 1l paziente si rifiuti di sottoscrivere 1l consenso, 1l medice o

informa che non € 2 suc carico e quindi di procedere alla scelta di altro sanitario.

Rapporti tra medice ¢ collaberatori

« Conferire alla segretaria ¢/o0 all’infermiera, addetta ailo studic, I'ncarico con

apposito modulo (2)

s Nominare quale responsabile il titolare dello studio commercialista per il
trattamento dei dati personali relativi ai pazienti € al personale dipendente (per

le fatture, buste paga e denuncia redditt

Obblighi del Titolare

¢ Aggiornare periodicamente il collaboratore/i addetti allo studio sull’applicazione

della legge della privacy e segreto professionale

» Adottare le misure per I"accesso selezionato dei dati sensibili e dei dati personali

e Procedere con cadenza settimanale al back up € conservare copia del supporto
magnetico presso lo studio, in un cassetto chiuso a chiave, ovvero presso la

propria abitazione o altro luogo dove non possa essere distrutio o manomesso

possono essere atfanumeriche

Proteggere lo schedario cartaceo, qualora esiste, in un armadic chiuso a chiave

Proteggere il PC con I'mmserimento di una parola chiave composta di 8 cifre che

e Proteggere ["accesso al locale ove & situato il PC e/o lo schedario cartaceo con

misure idonee a scongiurare I'ingresso

s Verificare ogni tre mest che la parola chiave della banca dati comuni sia

modificata dal responsabile o dall’incaricato

Procedere alla cancellazione dei dati personali e sensibill successivamente al

decesso o trasferimento dell’assistito ad altro sanitario; in tal casc & opportuno
che 1 dafi sensibili contenuti nella cartella clinica vengano contrassegnati con un
numero alfanumerico corrispondente i nominativi tenuti in un elenco custoditi

in luogo distinto

e Conservare { moduli di consenso del paziente o fotocopia della tessera sanitana
con 'annotazione “ha espresso il consenso al trattamento del dati personali ¢

sensibib

s  Aggiomamento annuale documento programmatico sulla sicurezza



DIRITTE

{Dirftto di access
1, L'interessato ha diritto di

intelligibile.

i offenere la
che lo riguardano. anchs se non ancora registrall, & la loro comunicazion
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Art. 7

o af datf personaif ¢
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5. Linteressato ha diritto di otteniere a) dell'origine del dati persenall;
k) delle finalita' & modalita’ del trattamento;
¢) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strument

elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designaic

sensi dell'articolc 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai guali | dati personall

o
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comunicati o che posseno venime a conoscenza in qualita’ di rappresentante designaic

nel territorio dello Stato, di responsab

3. L'interessato ha diritto di cttenere:

iii o incaricati.

a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione del dati;

b) la cancellazione, la trasformazione
violazione di legge, compresi quelli di

-in forma anonima o ii blocco dei dati traitatiin
cui non €' necessaria la conservazione in relazione

agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati,
¢) lattestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a

conoscenza, anche per quanto riguar

da il loro contenuto, di coloro ai quali | dati sono stati

comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento s rivela impossibiie o
comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4. L'interessato ha diritio di opporsi, in tutto ¢ in parte:
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorche’

pertinenti allo scopo della raccolta;
b) al trattamento di dati personali che

lo riguardano & fini di invio di materiale pubblicitaric

o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione

commerciale.

Art. 8

(Esercizio dei diritti)

1.1 diritti di cui all'articolo 7 sono esercitati con richiesta rivolta senza formelita’ al titolare o

al responsabile, anche per il tramite di un incaricato, alla quele &' fornito idoneo riscontro

senza ritardo.

2 | diritti di cui all'articolo 7 non possono essere esercitati con richiesta al titolare o &l

responsabil
effettuati:
a)
modificazioni, dalla legge
riciclaggio;

luglio 1991,

e 0 con ricorso ai sensi delf'articolo 145, se | trattamenti di dati personali sono

in base alle disposizioni del decreto-legge 3 maggio 1991, n. 143, convertito, con

n. 187, e successive modificazioni, in materia di



I

b) in bese alle disposiziori del decreto-legge 31 dicembre 1
modificazioni, dalla legge 18 febbraic 1692, n. 172, & succe
di sostegno alls vitime di richiests estorsive;

¢} da Commissioni parlamentar! dlinchiesta istitutte ai sensi deli’articole 22 Zelie
Costituzicne,

d) da un soggetio pubblico, diverso ca
disposizione di legge, ¢ n
sistema del pagament,
nonche' alla tutela dellz loro stabilita’;
&) ai sensi deil'articolc 24, comma 1, letiera f), limitatamente al periodo
potrebbe derivarne un pregiudizio effstiivo e concreto per ic svolgimen
investigazioni difensive o per I'esercizio del diritto in sede giudiziaria:
f) da fornitori di servizi di comunicazione eletironica accessibili al pubblico relativamente g
comunicazioni talefoniche in entrata, salvo che possa derivarrie un pregiucizio efietiive e
sonereto per lo svolgimento delle investigazioni difensive di cul alla legge 7 dicembre
2000, n. 397,

o) per ragioni di giustizia, presso uffici giudiziar di ogni ordine & grade ¢ il Consigiio
supericre della magistratura o altri organi di autogoverno ¢ il Ministero della glustizia;

h) ai sensi dell'articolo 53, fermo restande quantc previsto dalla legge 1 aprile 1881, n.
121.
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3. |l Garanie, anche su segnalazione dellinteressato, nel casi di cui al comma 2, ieflere 2)
b), d), &) ed f) provvede nei modi di cui agh articoli 157, 158 & 159 g, nei casi di cui alie
lettere ¢), g) ed h) del medesimo comma, provvede nei modi di cui all'articolo 160.

4. L'esercizio dei diritti di cui all'articolo 7, quando non riguarda dati di carattere oggettivo,
puo’ avere luogo salvo che concerna-larettificazione o lintegrazione di dati personali di
fipo valutativo, relativi a giudizi, opinioni o ad altri apprezzamenti di tipo soggettivo,
nonche' lindicazione di condotte da tenersi o di decisioni in via di assunzione da parte del
titolare del trattamento.

Titolo 1l
REGOLE-GENERALI PER IL TRATTAMENTO DEI DAT!

CAPO |
REGOLE PER TUTTHI TRATTAMENT!

Art. 11
(Modalita' del trattamento e requisiti dej dati}

1. | dati personali oggetto di trattamento sono:

a) trattati in mode lecito e secondo correttezza;

b) raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti e legittimi, ed utilizzati in altre
operazioni del trattamento in termini compatibili con tali scopi;

c) esatti e, se necessario, aggiormnati;

d) pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalita’ per le quali sono raccolti o
successivamente trattati;

e) conservati in una forma che consenta lidentificazione dellinteressato per un periodo di =
tempo non supericre a guello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o
successivamente trattati.



























